
 

 
Die K11 Rechtsanwaltsgesellschaft mbH ist eine Rechtsanwaltsgesellschaft mbH ist eine Rechtsanwaltskanzlei mit Sitz 

im Herzen der Barockstadt Ludwigsburg nahe Stuttgart. Unser Team aus sechs Rechtsanwälten bietet 

ergebnisorientierte Rechtsberatung für alle Lebenslagen. Eine unserer großen Stärken ist Vielfältigkeit. Durch die 

unterschiedlichen Spezialisierungen innerhalb unseres Teams und unserer Partner können wir Mandantinnen und 

Mandanten eine facettenreiche, rechtliche Betreuung aus erster Hand anbieten. Wirtschaftliches, gesellschaftliches und 

soziales Verständnis erlaubt uns, stets angemessene Lösungswege zu entwickeln.  

Du suchst eine neue Herausforderung? Dann nutze Dein Talent und werde Teil unseres Teams. 

Wir suchen zu sofort oder später einen RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTEN M/W/D 

Vollzeit | in Ludwigsburg. 

 

DEIN PROFIL: 

• Du hast eine abgeschlossene, kaufmännische 

Ausbildung (Rechtsanwaltsfachangestellte/r, 

Notarfachangestellte/r oder vergleichbare Ausbildung) 

• Du hast bereits Berufserfahrung in Kanzleien 

sammeln können 

• Du bringst fundierte Kenntnisse in den gängigen MS-

Office Programme sowie ggf. DATEV (oder 

vergleichbare Programme) mit 

• Du zeichnest Dich durch Deine positive Ausstrahlung, 

natürliche Freundlichkeit und souveränes Auftreten 

aus  

• Du besitzt sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 

Schrift 

• Du hast Spaß an der Arbeit, vor allem an 

eigenverantwortlicher Tätigkeiten 

DEINE AUFGABEN: 

• Mit Umsicht und Organisationsgeschick unterstützt Du 

unsere Anwälte bei der Betreuung von unseren 

Mandanten 

• Du überwachst alle anstehenden Fristen und Termine 

• Allgemeine Korrespondenz mit Mandanten, Behörden 

und Versicherungen sowohl schriftlich als auch 

telefonisch und Du agierst als kompetenter 

Ansprechpartner für diese 

• Du übernimmst die Überarbeitung und Formatierung 

von Dokumenten und Präsentationen 

• Du agierst als Bindeglied zwischen den einzelnen 

Abteilungen und Projektteams 

• Du entlastest unsere Fachmitarbeiter in 

organisatorischen Themen  

 

WIR BIETEN: 

• Unbefristete Festanstellung (40 Std./Woche) bei K11 

sowie eine attraktives Vergütungspaket mit bis zu 14 

Monatsgehältern  

• Arbeitszeitkonto (jede Überstunde wird vergütet) 

• Mitarbeit an namhaften Mandaten, die häufig in den 

Medien präsent sind 

• Modernes Büroumfeld in bester Lage und dynamische 

Arbeitsatmosphäre 

• Einarbeitung und Weiterbildung sowie steile 

Lernkurven 

• Flache Hierarchien, traditionelle Werte und offene 

Unternehmenskultur 

• Details zu K11 unter  

https://www.k11-rechtsanwaelte.com/ 

Du bist an einer Zusammenarbeit interessiert? Dann 

bewirb Dich noch heute bei uns oder bei der von uns 

beauftragten Recruiting-Agentur Matchless GmbH, 

Zum Wetterschacht 26, 45659 Recklinghausen. 

Christina und Thomas freuen sich auf Deine 

Kontaktaufnahme unter Tel.-Büro: 02361/4978570 

oder per WhatsApp 01517/4104950. Deine 

Bewerbungsunterlagen erreichen uns idealerweise per 

E-Mail an: bewerbung@matchless-recruiting.de 

mailto:bewerbung@matchless-recruiting.de

